
 
 

Art. 7 de la Ley Orgánica de Transparencia y  Acceso a la Información Pública - LOTAIP 

d) Los servicios que ofrece y  las formas de acceder a ellos, horarios de atención y demás indicaciones necesarias, para que l a ciudadanía pueda ejercer sus derechos y  cumplir sus obligaciones 

 

 

 

 

 

No. 

 

 

 

 

 

Denominación del servicio 

 

 

 

 

 

Descripción del servicio 

 

 

Cómo acceder al servicio 

(Se describe el detalle del 

proceso que debe seguir 

la  o el ciudadano para la  

obtención del servicio). 

 

 

 

 

Requisitos para la obtención del servicio 

(Se deberá listar los requisitos que exige la obtención del 

servicio y donde se obtienen) 

 

 

 

 

 

Procedimiento interno que sigue el servicio 

 

 

 

Horario de atención al 

público 

(Detallar los días de 

la semana y horarios) 

 

 

 

 

 

Costo 

 

 

 

Tiempo estimado de 

respuesta 

(Horas, Días, 

Semanas) 

 

Tipo de beneficiarios o 

usuarios del servicio 

(Describir si es para 

ciudadanía en general, 

personas naturales, personas 

jurídicas, ONG, Personal 
M édico) 

 

 

 

 
Oficinas y  dependencias 

que ofrecen el servicio 

 

Dirección y teléfono de la 

oficina y  dependencia que 

ofrece el servicio 

(link para direccionar a la 

página de inicio del sitio 

web y/o descripción 

manual) 

Tipos de canales 

disponibles de atención 

presencial: 

(Detallar si es por 

ventanilla, oficina, 

brigada, página web, 

correo electrónico, chat 

en línea, contact  center, 

call center, teléfono 

inst itución) 

 

 

 

 
Servicio  Automatizado 

(S i/No) 

 

 

 

 
Link para descargar el 

formulario de servicios 

 

 

 

 
Link para el servicio por 

internet (on line) 

 

 

Número de 

ciudadanos/ciudadanas 

que accedieron al servicio 

en el último período 

(mensual) 

 

 

Número de 

ciudadanos/ciudadanas 

que accedieron al servicio 

acumulativo 

 

 

 

 
Porcentaje de satisfacción sobre el uso del servicio 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

1 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
S O LICITU D ES  DE  ACCES O  A LA 

IN F O M ACIO N  PU BLICA 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 

EN TREG AR LA IN F O RM ACIO  

PU BLICA, Q U E S E  G EN ERE  O  Q U E 

S E  EN CUEN TRE EN  PO D ER DE  LA 

IN S T ITU CIO N , D E  CO NF O RM ID AD  

CO N  LA LEY  O RG AN ICA D E  

TRAN S PAREN CIA Y  ACCES O  A LA 

IN F O RM ACIO N  PU BLICA  -  LO TA IP  

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 

 
1.-  REALIZ AR  LA S O L ICITU D  AL 

G AD M 

2.-  REALIZ AR  S EG U IM IEN TO  EN  LA 

PAG IN A WEB D EL G AD  PALEN Q U E 

3.-  RET IRAR L A REPU ES TA EN  EL 

G AD 

 
 
 

 
 

 

 
1.-  PARTICU LAR  

-LLEN AR F O RM U LAR D E  S O LICITU D ES  VARIAS  D E  ALCALD IA .  

-CO PIA D E  CED U A Y  CERT IF ICAD O  D E  VO TACIO N  ACTU ALIAD O  (  N ATU RAL) 

-  CO PIA D E  CERTIF ICAD O  D E  VOTACIO N  D EL REPRECEN TAN TE  LEG AL (PERS O NERIA 

JU RID ICA)  

-  CO PIA D E  RU C (PERS O NERIA JU RID ICA)  

-  S O LICITU D  D IRIG ID A A M AXIM A AU TO RID AD  D ETALLAN D O  LA IN F O RM ACIO N  

REQ U ERID A. 

 
2. PU BLICO  

-S O LICITU D  D IRIG ID A A LA M AXIM A AU TO RID AD , D ETALLAN D O  LA IN F O RM ACIO N  

REQ U ERID A 

 
 
 

 
1.-  S E  REVIS A Q U E LO S  REQ U IS ITO S  ESTEN  CO M PLETO S  Y  

VIG EN TES , Y  S E  ENTREGU E U N  TU RN O  PARA ATEN CIO N  EN  

VEN TAN ILLA.  

 
2.-S E  RECIBE  LO S  D O CU M EN TOS  U  S E  LE  AS IG AN A U N  

N U M ERO  AL TRAM ITE . 

 
3.-LO S   D O CU M EN TO S  S O N  EVIAD O S  ALCALD IA  
 
 

4.-ALCALD E D IS PO N E A LA U N ID AD  CO RRES PO N D IENTE  

PREPARAR IN F O RM ACIO N  

 
5.-  U N ID AD  EN CARG AD A Y  AS IG N AD A PO R EL ALCALD E 

RECIBE  IN F O RM ACIO N  

 
6.-  S E  EN TREG A REPUES TA AL S O LICITAN TE  

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

 
LUNES A VIENES 

08H00- 12H00  

13H00-17H00  

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
PÚBLICO  

GRATUIT O  

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

15 DÍAS 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

CIUDAD ANIA EN  GENER AL 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
SECRETARIA GENER AL Y DE  

CONSEJO  

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

052917296   EXT  104   
 

http://www .pa lenqu e.go b.e c/vis 
or.p hp?file =./do cument os/docs3  

/lite ral% 20f2.-  
%20Formu lario ,% 20so licit ud,%2 

0acce so %20informaci% C3%B 3n  

%20p% C3% BAb lica.pdf  

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

OFICIN A 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

NO 

     

 

 
 

 
 

 
 

2 

 

 
 

 
 

 
 

PERM IS O S  D E  CON S TRU CCIO N 

 

 
 

 
 

D O CU M EN TO  QU E O TO RG A LA 

D IRECCIO N  D E  O BRAS  PU BLICAS  EN  

D O ND E EL CIU D AD AN O  PUED A 

CO N S TRU IR, AM PLIAR O  

REM O D ELAR 

 

 
 

 
ACU D IR A LA  O F ICIN A D E  

S ECRETARIA D E  O BRAS  PU BLICAS  

AD JU N TAND O  LO S  REQU IS ITO S  Y  

S O LICITU D  A N O M BRE D E  LA 

M AXIM A AU TO RID AD  

 

 

 
1.-  S O LICITU D  D IRIG ID A AL ALCA LD E  

2.-  CO PIA D E  CED U LA Y  CERT IF ICAD O  D E  VO TACIO N  

3.-  CO PIA D E  ES CRTITU RA 

4.-  PLAN O S  ARQ U ITECTO N ICO S  ESTRU CTU RALES , S AN ITARIO S  Y  ELECTRICO S  

4.-  CARTA PRED IAL  AL  D IA  

5.CERTIF CAD O  D E  N O  AD EU D AR AL M U N ICIPIO  

6.-  TAS A D EL TRAM ITE  

 

 
 

 

UNA VEZ ING RESAD A LA CARPET A CON  LOS 

DOCUMENTOS SE REALIZ A UN A INSPECC ION DE L 

PREDIO Y  LEVANTAMIENTO  PLAN IMETR ICO , SE  

ESTABLE CE LA LINE A DE F ABR IC A, SE R ALIZ A LA 

APRO BACION  DE LOS P LANOS  

 

 
 

 
 

 
LUNES A VIENES 

08H00- 12H00  

13H00-17H00  

 

 
 

 
 

 
 

TASA DE L T RAMITE  

COSTO $ 2  

 

 
 

 
 

 
 

15 DIAS 

 

 
 

 
 

 
 

CIUDAD ANIA EN  GENER AL 

 

 
 

 
 

 
 

OBRAS  PUB LICAS  
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OFICIN A 

 

 
 

 
 

 
 

NO 
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CERTIF ICAD O  D E  N O  

AD EU D AR AL M U N ICIPIO  

 
 

 

ES TE  S ERVICIO  PERM ITE  LA 

O BTEN CIO N  DE  U N  CERTIF ICAD O  

D E  N O  AD EU D AR AL M U N ICIPIO  

 
 

 

 
S O LICITAR TU RN O , S O LICITAR  EL 

CERT IF ICAD O  D E  N O  AD EU D AR 

 
 

 

1.-CO PIA D E  CED U LA Y  CERT IF ICAD O  D E  VO TACIO N 

2.-  PAG O  D E  TAS A 

 
 

PREVIA RE VIC ION DE  DOCUMENTOS  COM PLETOS  Y 

VIGENTES, SE INDIC A AL USUARIO  EL COSTO  DEL T ASA 

POR EM ISION  DEL CERT IFICADO  PARA SU RESPE CTIVO 
COBRO , Y  ELABO RACION  DEL CERT IFIC ADO Y  SU 

ENTREGA 

 
 

 
LUNES A VIENES 

08H00- 12H00  

13H00-17H00  

 
 

 

 

TASA DE L T RAMITE  

COSTO $ 2  

 
 

 
 

 

10 MNUTOS  

 
 

 
 

 

CIUDAD ANIA EN  GENER AL 

 
 

 
 

 

RENTAS  
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OFICIN A 

 
 

 
 

 

NO 
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AD JU D ICACIO N  PARA 

LEG ALIZ ACIÓ N  D E  

T IERRAS  EN  LO S  

CEN TRO S  PO BLAD OS 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

 
ES TE  S ERVIICIO  PERM ITE  

REALIZ AR LA AD JU D ICACIO N  PARA 

LEG ARLIZ AR T IERR AS  EN  CEN TRO S  

PO BLAD O S   D E  AREAS 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

ACU D IR A LA  O F ICIN A D E  

AG RICO LA AD JU N TAN D O  LO S  

REQ U IS ITO S  Y  S O LICITU D  A 

N O M BRE D E  LA M AXIM A 

AU TO RID AD 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

1.- SO LIC ITUD DER IGID A AL DELEG ADO DE LA SUB-SEC RETARIA DE T IER RAS  

2. TRES COP IAS  DE CEDU LA Y CE RFIC ADO DE  VOT AC ION  

3. CERTIF IC ADO DEL REG ISTRO DE  LA P ROP IEDAD  
4. CERTIF IC ADO DE AVALU O Y CAT ASTRO  

5. COPIA DE CEDULA DE COLIN ANTES 

6.C ART A DE P AGO ACTU ALIZ ADA 

7.C ARPET A M AN ILA 

 
 

 
 

 
 

INSPECC ION DE L TE RRENO PARA ELABO RACIUON  DEL 

PLANO  
INSPECC ION TE CNICA DE LOS  DELEG ADOS DE LA 

SUBSECRETARIA 

APRUE BA DE DOCUMENT AC ION CON TECN ICOS  DE LA 

SUB-SECRETARIA 

EVALUO DE L TER RENO  
EMISION  DE NOT IFIC AC ION PARA COB RP DE  AVALUO 

PAGO AL B ANCO  

ENVIO  DE DOCUMENTOS  A GUAY AQU IL PARA SU 

PROVIDENCIA 

REGRESOS DE DOCU MENTOS A LA UNID AD AG RIC OLA 

PAR A NOT AR IZACION  

REGITRO  DE LA PROP IEDAD  PARA SU REG ISTRO  

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

LUNES A VIENES 

08H00- 12H00  

13H00-17H00  

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

TASA DE L T RAMITE  
INDEFINIDO  

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
5  MESES  

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

CIUDAD ANIA EN  GENER AL SECTOR  
RURAL 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
AGRÍCOLA 
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OFICIN A 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
NO 
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CO N S TRU CCION   D E  ALBARRAD AS  

 
 

 

CO N S TRU CCION  DE  ALBARRAD AS  

AL S ECTO R RU RAL BEN EF ICIAN D O  

A LO S  AG RICU LTO RES  

 

1.-  REALIZ AR  LA S O L ICITU D  AL 

G AD M  D ES CARG AN DO  LA 

S O LICU TU D  EN  LA PAG IN A WED  

D EL M U N ICIPIO  

 
2.-  RET IRAR L A REPU ES TA EN  EL 

G AD 

 
 

 

1.- SO LIC ITUD DER IGID A A LA M AXIMA AUTO RID AD  

2. CE RTIF IC ADO DE NO  ADEUD AR AL GAD M  

 
 

 

 
INSPECC ION DE L TE RRENO PARA LA C ONSTRUCC ION 

DE LA ALB AR RAD A PO R LOS TECN ICOS  DEL GADM  

 
 

 

LUNES A VIENES 

08H00- 12H00  

13H00-17H00  

 
 

 

 
TASA DE L T RAMITE  

COSTO $ 2  

 
 

 
 

 

1 MES  

 
 

 

 
CIUDAD ANIA EN  GENER AL SECTOR  

RURAL 

 
 

 
 

 

AGRICOLA 
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OFICIN A 

 
 

 
 

 

NO 
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REN O VACIÓ N  D E  PATEN TE  PERS ON AS  

N ATU RALES , 

PRO F ES IO N ALES , ARTES ANO S , N O  

O BLIG AD O S  A LLEVAR  CO N TABILID AD  

 

 
 
 

 
 

 
 

 

 
ESTE SERVIC IO PE RMIT E LA 

RENOVACION DE LAS  PATEN TES 

A LAS PERSON AS NATU RALES, 

PROFESION ALES , ARTESAN OS.  

 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

ACU D IR A LA  O F ICIN A D E  REN TAS  

AD JU N TAND O  LO S  REQU IS ITO S  Y  

S O LICITU D  A N O M BRE D E  LA 

M AXIM A AU TO RID AD  

- CORREO  ELE CTRÓN ICO  
- FORMULAR IO DE  PATENTE  

- ORIGIN AL Y  COP IA DE CÉDU LA Y CE RTIF IC ADO DE VOTACIÓN  

- COPIA DE L PE RMISO  DEL CUER PO DE BOMBE ROS DE L AÑO EN CURSO  

- COPIA DE AM BOS LADOS DE L RUC ACTU ALIZADO  

- DECLARACIÓN  DEL IM PUESTO A LA RENT A DEL AÑO  ANTE RIOR.  

- COPIA DE L T ÍTULO  O C OPIA DE L REGISTRO  DE LA 

SENACYT ( con sulta r en  w ww .sena cyt.g ob.e c) 

PAR A ARTES ANOS C ALIFICADOS  

ADIC ION AL 

- COPIA DE LA C ALIFICACIÓN  ARTESAN AL ACTUALIZ ADA POR  LA JUNT A N AC IONA 
DE DEFENSA DEL ARTESANO , O  

ACUERDO  MIN ISTER IAL ( ACTU ALIZADO)  
 

 

 
 
 

 
 

 

 
1. SE REVISA QUE LOS  REQU ISITOS ESTEN CO MPLET OS  

Y VIGENTES, Y SE ENTREGA UN TURNO PARA ATENC IO  

EN LA OF ICIN A DE  RENT AS 

2. EN VENTANILLA SE REVIS AN LOS DOCUMENTOS Y S 

LE INDIC A AL USUR IO E L M ONTO C ANCE R  

3.-USUAR IO C ANCE LA E L VALO R COR RESPONDIENTE Y  

SE LE ENT REGA EL TITU LO DE  CRED ITO  

 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 

LUNES A VIENES 
08H00- 12H00  

13H00-17H00  

 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

TASA DE L T RAMITE  
INDEFINIDO  

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 

CIUDAD ANIA EN  GENER AL 

 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 

RENTAS  
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OFICIN A 

 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 

NO 
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RENOVACIÓN DE P ATENTE 
PERSONAS N ATUR ALES O 

PROFESION ALES , O BLIGAD AS A 

LLE VAR C ONTAB ILID AD 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
ESTE SERVIC IO PE RMIT E LA 

RENOVACION DE LAS  PATEN TES 

A LAS PERSON AS NATU RALES, 

PROFESION ALES , ARTESAN OS. 

OBLIGADOS A LLEVAR 

CONTAB ILID AD 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

ACU D IR A LA  O F ICIN A D E  REN TAS  

AD JU N TAND O  LO S  REQU IS ITO S  Y  

S O LICITU D  A N O M BRE D E  LA 

M AXIM A AU TO RID AD  

 

 
 

 
 

 

 

-CORREO  ELE CTRÓN ICO  
- FORMULAR IO DE  PATENTE  

- ORIGIN AL Y  COP IA DE CÉDU LA Y CE RTIF IC ADO DE VOTACIÓN  

- COPIA DE L PE RMISO  DEL CUER PO DE BOMBE ROS DE L AÑO EN CURSO  

- COPIA DE L RU C DEL CONT ADOR  
- SI TIENE  SUCURS ALES , T RAE R E L DESGLOSE  DE LOS  ING RESOS DE C ADA 

SUCURSAL 

Y DE LA MAT RIZ A N IVE L N AC ION AL FIR MADO  POR  EL CONT ADOR , PO R 

CADA AÑO  QUE ADEUDA 

- COPIA DE LA DEC LARACIÓN  DEL IM PUESTO A LA RENT A EFECTU ADA DE L AÑO 

ANTER IOR POR CAD A AÑO QUE  ADEUD A.  

- COPIA DE AM BOS LADOS DE L RUC ACTU ALIZADO  

PAR A P ROFESION ALES  DE LIB RE EJE RCICIO  

ADIC ION AL 

- COPIA DE L T ÍTULO  O C OPIA DE L REGISTRO  DE LA SENACYT  (consultar en  

www .se nacyt .gob .ec)  

PAR A ARTES ANOS C ALIFICADOS 
ADIC ION AL 

- COPIA DE LA C ALIFICACIÓN  ARTESAN AL ACTUALIZ ADA POR  LA JUNT A N AC IONA 

DE DEFENSA DEL ARTESANO , O  ACUERDO M IN ISTERIAL ( ACTUALIZADO)  

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 

 
1. SE REVISA QUE LOS  REQU ISITOS ESTEN CO MPLET OS  

Y VIGENTES, Y SE ENTREGA UN TURNO PARA ATENC IO  

EN LA OF ICIN A DE  RENT AS 

2. EN VENTANILLA SE REVIS AN LOS DOCUMENTOS Y S 

LE INDIC A AL USUR IO E L M ONTO C ANCE R  

3.-USUAR IO C ANCE LA E L VALO R COR RESPONDIENTE Y  

SE LE ENT REGA EL TITU LO DE  CRED ITO  

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
LUNES A VIENES 

08H00- 12H00  

13H00-17H00  

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

TASA DE L T RAMITE  

INDEFINIDO  

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

CIUDAD ANIA EN  GENER AL 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

RENTAS  
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OFICIN A 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

NO 
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PATENTE P RIMER A VEZ 

PERSONAS N ATUR ALES, 

OBLIGAD AS O NO  

OBLIGAD AS A LLE VAR  

CONTAB ILID AD 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

ES TE  S ERVICIO  PERM ITE  LA 

O BTEN CIO N  DE  PATEN TES  PO R 

PRIM ERA VEZ  LAS  PERS O N AS  

O BLIG AD O S  Y  N O  O BLIG AD O S  A 

LLEVAR LA CO N TABI LID AD  

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

ACU D IR A LA  O F ICIN A D E  REN TAS  

AD JU N TAND O  LO S  REQU IS ITO S  Y  

S O LICITU D  A N O M BRE D E  LA 

M AXIM A AU TO RID AD  

- CORREO  ELE CTRON ICO  
- FORMULAR IO DE  PATENTE  

- ORIGIN AL Y  COP IA DE CÉDU LA Y CE RTIF IC ADO DE VOTACIÓN  

- COPIA DE L PE RMISO  DEL CUER PO DE BOMBE ROS DE L AÑO EN CURSO  

- INFORME  DE USO  

- COPIA DE AM BOS LADOS DE L RU C  

PAR A P ROFESION ALES  DE LIB RE EJE RCICIO  
ADIC ION AL 

- COPIA DE L T ÍTULO  O C OPIA DE L REGISTRO  DE LA SENECYT ( con sulta r en  
www .se nescyt.go b.e c)  

PAR A ARTES ANOS C ALIFICADOS 

ADIC ION AL 

- COPIA DE LA C ALIFICACIÓN  ARTESAN AL ACTUALIZ ADA POR  LA JUNT A N AC IONA 

DE DEFENSA DEL ARTESANO , O  ACUERDO M IN ISTERIAL ( ACTUALIZADO)  

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

1. SE REVISA QUE LOS  REQU ISITOS ESTEN CO MPLET OS  
Y VIGENTES, Y SE ENTREGA UN TURNO PARA ATENC IO  

EN LA OF ICIN A DE  RENT AS 

2. EN VENTANILLA SE REVIS AN LOS DOCUMENTOS Y S 

LE INDIC A AL USUR IO E L M ONTO C ANCE R  

3.-USUAR IO C ANCE LA E L VALO R COR RESPONDIENTE Y  

SE LE ENT REGA EL TITU LO DE  CRED ITO  

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
LUNES A VIENES 

08H00- 12H00  

13H00-17H00  

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

TASA DE L T RAMITE  

INDEFINIDO  

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

CIUDAD ANIA EN  GENER AL 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

RENTAS  
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9 

 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
PATENTE P OR PRIMER A 

VEZ PERSON AS 

JURÍDICAS  

 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 

ES TE  S ERVICIO  PERM ITE  LA 

O BTEN CIO N  DE  PATEN TES  PO R 

PRIM ERA VEZ  LAS  PERS O N AS  

JU RID ICAS  

 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

ACU D IR A LA  O F ICIN A D E  REN TAS  

AD JU N TAND O  LO S  REQU IS ITO S  Y  

S O LICITU D  A N O M BRE D E  LA 

M AXIM A AU TO RID AD  

CORREO  ELE CTRON ICO  
- FORMULAR IO DE  PATENTE  

- COPIA DE L NOM BR AM IENTO DE L RE PRESENTANTE  LEGAL 

- ORIGIN AL Y  COP IA DE CÉDU LA Y CE RTIF IC ADO DE VOTACIÓN  DEL 

REPRESENTANT E  

LEGAL 
- COPIA DE ES CR ITURA DE CONST ITUC IÓN DE  LA EM PRESA  

- COPIA DE L PE RMISO  DEL CUER PO DE BOMBE ROS DE L AÑO EN CURSO  

- INFORME  DE USO DE SUE LO ( de se r ne cesa rio)  

- COPIA DE AM BOS LADOS DE L RU C  

- BALANCES  SELLADOS  POR  LA SUPE RINTENDENC IA DE C OMP AÑÍAS O  DE 
BANCOS , 

DE CAD A AÑO ANTER IOR DESDE QUE APERTUR Ó LA ACT IVID AD 
- COPIA DE L RU C DEL CONT ADOR  

- FORMULAR IO LLEN O Y F IRM ADO DE L IMPUESTO  DEL 1.5* 1000 A LOS ACT IVOS  

- SI EL P AGO DEL IMPUESTO AL 1 .5*1000  A LOS ACTIVOS TOT ALES , LO REALIZÓ E 

LA MAT RIZ , SO LICIT AR  CERT IFICACIÓN  DE LA T RANSFEREN CIA REALIZ ADA, POR 

CADA AÑO  QUE ADEUDA.  

- COPIA DE LA DEC LARACIÓN  DEL IM PUESTO A LA RENT A EFECTU ADA DE L AÑO 

ANTER IOR POR CAD A AÑO QUE  ADEUD A 

 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

1. SE REVISA QUE LOS  REQU ISITOS ESTEN CO MPLET OS  

Y VIGENTES, Y SE ENTREGA UN TURNO PARA ATENC IO  

EN LA OF ICIN A DE  RENT AS 

2. EN VENTANILLA SE REVIS AN LOS DOCUMENTOS Y S 

LE INDIC A AL USUR IO E L M ONTO C ANCE R  

3.-USUAR IO C ANCE LA E L VALO R COR RESPONDIENTE Y  

SE LE ENT REGA EL TITU LO DE  CRED ITO  

 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

LUNES A VIENES 

08H00- 12H00  

13H00-17H00  

 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

TASA DE L T RAMITE  

INDEFINIDO  

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
CIUDAD ANIA EN  GENER AL 

 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
RENTAS  
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ANULAC IÓN DE 
PATENTE  

 

 
 

 
 

 
 
 

 

ES TE  S ERVICIO  PERM ITE  LA 

AN U LACIO N  D E  PATEN TES 

 

 
 

 
 

 

 
ACU D IR A LA  O F ICIN A D E  REN TAS  

AD JU N TAND O  LO S  REQU IS ITO S  Y  

S O LICITU D  A N O M BRE D E  LA 

M AXIM A AU TO RID AD  

 

 
 

 
 

- CORREO  ELE CTRON ICO  
- FORMULAR IO DE N O ADEUDAR  A LA P ATENTE  

- 2 COP IAS  DE CÉDU LA Y CE RTIF ICADO  DE VOTACIÓN  

- COPIA DE L RU C ANULADO O  COP IA DEL CERT IFICADO  DE HABER CERR ADO LA 

ACTIVIDAD  

- ORIGIN AL DE L CE RTIF IC ADO DE NO  ADEUDAR A EP MAP A  
- ORIGIN AL DE L CE RTIF IC ADO DE NO  ADEUDAR AL MUN ICIPIO  

 

 
 

 
 

1. SE REVISA QUE LOS  REQU ISITOS ESTEN CO MPLET OS  
Y VIGENTES, Y SE ENTREGA UN TURNO PARA ATENC IO  

EN LA OF ICIN A DE  RENT AS 

2. EN VENTANILLA SE REVIS AN LOS DOCUMENTOS Y S 

LE INDIC A AL USUR IO E L M ONTO C ANCE R  

3.-USUAR IO C ANCE LA E L VALO R COR RESPONDIENTE Y  

SE LE ENT REGA EL TITU LO DE  CRED ITO  

 

 
 

 
 

 
 
 

LUNES A VIENES 
08H00- 12H00  

13H00-17H00  

 

 
 

 
 

 
 
 

 
TASA DE L T RAMITE  

INDEFINIDO  

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

CIUDAD ANIA EN  GENER AL 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

RENTAS  
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ALC ANCE  DE 
ALC AB ALAS  

 
 

 
 

 
 

ES TE  S ERVICIO  PERM ITE  EL CO BRO  

D E  D IF EREN CIAS  D E  IM PU ESTO  A 

ALCABA LAS  CAN CELAD AS  EN  

O TRO S  CAN TON ES  O  D IFEREN CIA 

EN  LIQ U ID ACIO N  D EL IM PU ES TO  

REALIZ AD A EN  ES TE  CAN TO N 

 
 

 
 

 
 

 
ACU D IR A LA  O F ICIN A D E  REN TAS  

AD JU N TAND O  LO S  REQU IS ITO S  Y  

S O LICITU D  A N O M BRE D E  LA 

M AXIM A AU TO RID AD  

 
 

 

- CORREO  ELE CTRON ICO  
- AVISOS DE ALCABALAS  / REGISTR OS 

- CART A DE  PAGO  DEL IM PUESTO P REDIAL DEL AÑO EN CURSO  

- CERTIF IC ADO DE GR AVÁMENES  ACTUALIZ ADO Y  LIBRE  DE IMPED IMENTOS  

- COPIA DE LA ESC RITUR A DE L VENDEDOR  

- COPIAS DE CÉDULA Y CERT IFIC ADO DE  VOT AC IÓN DE COMP RADOR ES Y 
VENDEDORES  

- ADEMÁS  COP IA DE NOM BR AM IENTO DE L RE PRESENTANTE  LEG AL Y RUC DE  LA 

INSTITUC IÓN PARA PERSON AS JUR ÍDICAS  

 
 

 
 

 

1. SE REVISA QUE LOS  REQU ISITOS ESTEN CO MPLET OS  

Y VIGENTES, Y SE ENTREGA UN TURNO PARA ATENC IO  
EN LA OF ICIN A DE  RENT AS 

2. EN VENTANILLA SE REVIS AN LOS DOCUMENTOS Y S 

LE INDIC A AL USUR IO E L M ONTO C ANCE R  

3.-USUAR IO C ANCE LA E L VALO R COR RESPONDIENTE Y  

SE LE ENT REGA EL TITU LO DE  CRED ITO  

 
 

 
 

 
 
 

 

LUNES A VIENES 
08H00- 12H00  

13H00-17H00  

 
 

 
 

 
 
 

 

 
TASA DE L T RAMITE  

INDEFINIDO  

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

CIUDAD ANIA EN  GENER AL 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

RENTAS  
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TRANSFERENC IA DE 

DOMINIO  

(ALC AB ALAS -  PRED IO 

URBANO)  

 

 
 

 
 

 
 
 

CO BRO  D EL IM PU ES TO  D E  

ALCABA LAS  Y  U T IL ID AD ES  D E  

ACU ERD O  A LO  ES TABLECID O  EN  

LA LEY ,  CU AN D O  H AY  

CO M PRAVEN TA D E  U N  PRED IO , 

D O N ACIÓ N 

 

 
 

 
 

 
 
 

ACU D IR A LA  O F ICIN A D E  REN TAS  

AD JU N TAND O  LO S  REQU IS ITO S  Y  

S O LICITU D  A N O M BRE D E  LA 

M AXIM A AU TO RID AD  

 

 
 

 
 

-CORREO  ELE CTRON ICO  
- AVISOS DE ALCABALAS  ENTREG ADOS POR  CU ALQU IER  NOT ARIA 

- MINUTA OR IGIN AL DEB IDAMENTE  LEGALIZ ADA POR  EL  PROFES IONAL 

- CART A DE  PAGO  DEL IM PUESTO P REDIAL DEL AÑO EN CURSO  

- CERTIF IC ADO DE GR AVÁMENES  ACTUALIZ ADO Y  LIBRE  DE IMPED IMENTOS  

- COPIA DE LA ESC RITUR A DE L VENDEDOR  

- COPIA DE CÉDULA Y  PAPELET A DE VOT AC IÓN DE COMP RADORES  Y VENDEDORE 
PAR A PE RSONAS  NATU RALES  

- COPIA DE N OMB RAM IENTO  DEL REPRESE  

 

 
 

 
 

 

 
1. SE REVISA QUE LOS  REQU ISITOS ESTEN CO MPLET OS  

Y VIGENTES, Y SE ENTREGA UN TURNO PARA ATENC IO  

EN LA OF ICIN A DE  RENT AS 

2. EN VENTANILLA SE REVIS AN LOS DOCUMENTOS Y S 

LE INDIC A AL USUR IO E L M ONTO C ANCE R  

3.-USUAR IO C ANCE LA E L VALO R COR RESPONDIENTE Y  

SE LE ENT REGA EL TITU LO DE  CRED ITO  

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

LUNES A VIENES 

08H00- 12H00  

13H00-17H00  

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

TASA DE L T RAMITE  
INDEFINIDO  

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

CIUDAD ANIA EN  GENER AL 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

RENTAS  
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TRANSFERENC IA DE 

DOMINIO  (ALC AB ALAS - 

PREDIO RUSTICO  

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

CO BRO  D EL IM PU ES TO  D E  

ALCABA LAS  Y  U T IL ID AD ES  D E  

ACU ERD O  A LO  ES TABLECID O  EN  

LA LEY ,  CU AN D O  H AY  

CO M PRAVEN TA D E  U N  PRED IO , 

D O N ACIÓ N 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

ACU D IR A LA  O F ICIN A D E  REN TAS  

AD JU N TAND O  LO S  REQU IS ITO S  Y  

S O LICITU D  A N O M BRE D E  LA 

M AXIM A AU TO RID AD  

 
 

 
 
 

 

 
-CORREO  ELE CTRON ICO  

- AVISOS DE ALCABALAS  ENTREG ADOS POR  CU ALQU IER  NOT ARIA 

- MINUTA OR IGIN AL DEB IDAMENTE  LEGALIZ ADA POR  EL  PROFES IONAL 

- CART A DE  PAGO  DEL IM PUESTO P REDIAL DEL AÑO EN CURSO  
- CERTIF IC ADO DE GR AVÁMENES  ACTUALIZ ADO Y  LIBRE  DE IMPED IMENTOS  

- COPIA DE LA ESC RITUR A DE L VENDEDOR  

- COPIA DE CÉDULA Y  PAPELET A DE VOT AC IÓN DE COMP RADORES  Y VENDEDORE 

PAR A PE RSONAS  NATU RALES  

- COPIA DE N OMB RAM IENTO  DEL REPRESENT ANTE LEGAL Y  RUC  DE LA 

INSTITUC IÓN PARA PERSON AS JUR ÍDICAS  

EN CASO  DE VENT A PARCIAL M AYOR  O IGUAL A 1Ha, ADJUNTAR LOS SIGU IENTE:  
- INFORME  DE APROB AC IÓN DE L FR AC CION AM IENTO RUR AL EM ITIDO POR LA 

DIRECC IÓN DE  PLAN IFIC AC IÓN PAR A SUBDIVIS IONES  

- COPIA DE L P AGO DE F RACCIONAM IENTO  RUR AL 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
1. SE REVISA QUE LOS  REQU ISITOS ESTEN CO MPLET OS  

Y VIGENTES, Y SE ENTREGA UN TURNO PARA ATENC IO  

EN LA OF ICIN A DE  RENT AS 

2. EN VENTANILLA SE REVIS AN LOS DOCUMENTOS Y S 

LE INDIC A AL USUR IO E L M ONTO C ANCE R  

3.-USUAR IO C ANCE LA E L VALO R COR RESPONDIENTE Y  

SE LE ENT REGA EL TITU LO DE  CRED ITO  

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

LUNES A VIENES 

08H00- 12H00  

13H00-17H00  

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

TASA DE L T RAMITE  

INDEFINIDO  

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

CIUDAD ANIA EN  GENER AL 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

RENTAS  
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ESPECTÁCU LOS 

PÚBLICOS  

 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

CO BRO  D EL IM PU ES TO  D E  

ES PECTACU LO S  PU BLICO S  

 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

ACU D IR A LA  O F ICIN A D E  REN TAS  

AD JU N TAND O  LO S  REQU IS ITO S  Y  

S O LICITU D  A N O M BRE D E  LA 

M AXIM A AU TO RID AD  

- CORREO ELECTRO NICO  

- FORMULA RIO DE SOLICITUDES VA RIAS ALCALDÍA  

- OFICIO DIRIGIDO AL SR. ALCALDE SOLICITANDO AUTORIZACIÓN P 

LA  

REALIZACIÓN DEL EVE NTO, INDICANDO DIRE CCIÓN, FECHA S, 

DURACIÓN, TIPO DE 

EVENTO. 

- COPIA DE CÉDULA Y PAPELETA DE VOTACIÓN ACTUALIZADA.  

- CORREO ELECTRÓ NICO  

- COPIA DE RUC DE L ORGANIZADOR 

- COPIA DE CONTRATOS FIRMADOS CON ARTISTAS  

- PERMISO ACTUALIZADO DE CUE RPO DE  BOMBEROS  

- COPIA DE CEDULA Y PAP ELETA DE VOTACIÓ N ACTUA LIZADA DE 

ORGANIZADOR Y  

ARTISTAS 

- UNA VEZ QUE SE HAY A EMITIDO LOS VALORES CO RRES PONDIE N 

POR 

PUBLICI DAD, LOS BOLETOS DEB ERA N SER NUME RADOS Y 

VALORA DOS. 

- SE DEBERÁ EMITIR BOLETOS PA RA TERCERA EDAD Y PARA GRU 

ESPECIALE S  

CON EL 50% DE DESCUE NTO, DEBERA N EXISTIR BOLETOS DE COR 

NUME RADOS Y SIN VA LOR.  

- SE DEBE DETE RMINA R TAMBIEN EL L 

 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

 
1. SE REVISA QUE LOS  REQU ISITOS ESTEN CO MPLET OS  

Y VIGENTES, Y SE ENTREGA UN TURNO PARA ATENC IO  

EN LA OF ICIN A DE  RENT AS 

2. EN VENTANILLA SE REVIS AN LOS DOCUMENTOS Y S 

LE INDIC A AL USUR IO E L M ONTO C ANCE R  

3.-USUAR IO C ANCE LA E L VALO R COR RESPONDIENTE Y  

SE LE ENT REGA EL TITU LO DE  CRED ITO  

 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

LUNES A VIENES 

08H00- 12H00  

13H00-17H00  

 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

TASA DE L T RAMITE  

INDEFINIDO  

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

CIUDAD ANIA EN  GENER AL 

 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

RENTAS  
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NOTAS DE CRE DITO POR PAG 

DE ALCABALA S O UTILIDADE S  

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

 
A TRAVÉS  D E  ES TE  S ERVICIO  S E  

REALIZ A LA BAJ A D E  T ÍTU LO S  PO R 

CO N CEPTO  D E  ALCABALAS  Y  

U T ILID AD ES , EN TREG AN D O  CO MO  

PRO D U CTO  F IN AL EL T ÍTU LO  D E  

CRÉD ITO 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

ACU D IR A LA  O F ICIN A D E  REN TAS  

AD JU N TAND O  LO S  REQU IS ITO S  Y  

S O LICITU D  A N O M BRE D E  LA 

M AXIM A AU TO RID AD  

 
 

 
 
 

 
 

 

- CORREO  ELE CTRON ICO  
- FORMULAR IO DE SO LICITUDES  VAR IAS ALC ALD ÍA 

- OFICIO  DIRIG IDO AL SR. ALC ALDE  IND ICANDO  LO QUE SO LICIT A (NO MBR ES 
COMP LETOS, NU MERO  DE CEDU LA, TE LEFONOS C ONVENC ION AL Y CELU LAR).  

- TÍTULOS  OR IGIN ALES  DE LOS  CU ALES SE  ESTÁ SOLIC ITANDO  LA NOT A DE 

CRÉDITO  

- CERTIF IC ACIÓN DE LA NOTARÍA INDICANDO  QUE NO  SE HA RE ALIZADO  LA 

TRANSACC ION. 

- COPIA DE CÉDULA Y  PAPELET A DE VOT AC IÓN ACTUALIZAD A  

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
1. SE REVISA QUE LOS  REQU ISITOS ESTEN CO MPLET OS  
Y VIGENTES, Y SE ENTREGA UN TURNO PARA ATENC IO  

EN LA OF ICIN A DE  RENT AS 

2. EN VENTANILLA SE REVIS AN LOS DOCUMENTOS Y S 

LE INDIC A AL USUR IO E L M ONTO C ANCE R  

3.-USUAR IO C ANCE LA E L VALO R COR RESPONDIENTE Y  

SE LE ENT REGA EL TITU LO DE  CRED ITO  

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
LUNES A VIENES 

08H00- 12H00  

13H00-17H00  

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 

 
TASA DE L T RAMITE  

INDEFINIDO  

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

CIUDAD ANIA EN  GENER AL 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

RENTAS  
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BAJ A DE T ÍTULO  PO R 

ALC AB ALAS Y  

UTILIDADES  

 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

A TR AVÉS DE ESTE SE RVICIO SE 

REALIZ A LA B AJA DE TÍTU LOS 

POR CON CEPTO  DE ALC AB ALAS 

Y UTILID ADES 

 

 
 

 
 
 

 
 

 

ACU D IR A LA  O F ICIN A D E  REN TAS  

AD JU N TAND O  LO S  REQU IS ITO S  Y  

S O LICITU D  A N O M BRE D E  LA 

M AXIM A AU TO RID AD  

 

 
 

 
 
 

 
 

 
_ FORMU LARIO  SOLIC ITUDES VAR IAS  ALC ALD ÍA.  
- COPIA DE CÉDULA DE IDENTID AD Y DE  CERT IFICADO  DE VOT AC IÓN  

- PETIC IÓN D IRIG IDA AL D IRECT OR F INAN CIE RO. 

- CERTIF IC ACIÓN DEL NOT ARIO IND IC ANDO QUE  NO SE REALIZÓ LA 

TRANSFERENC IA DE C OMPR A VENT A 

 

 
 

 
 
 

 
 

1. SE REVISA QUE LOS  REQU ISITOS ESTEN CO MPLET OS  
Y VIGENTES, Y SE ENTREGA UN TURNO PARA ATENC IO  

EN LA OF ICIN A DE  RENT AS 

2. EN VENTANILLA SE REVIS AN LOS DOCUMENTOS Y S 

LE INDIC A AL USUR IO E L M ONTO C ANCE R  

3.-USUAR IO C ANCE LA E L VALO R COR RESPONDIENTE Y  

SE LE ENT REGA EL TITU LO DE  CRED ITO  

 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

LUNES A VIENES 
08H00- 12H00  

13H00-17H00  

 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

TASA DE L T RAMITE  

INDEFINIDO  

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

 

CIUDAD ANIA EN  GENER AL 

 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

 

RENTAS  

 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

052917296   EXT   10 7  
 

www .pa lenque .gob .e c/  

 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

 

OFICIN A 

 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

 

NO 

     

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

17 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

BAJ A DE T ÍTULO  

 
 

 
 

 
 

 
 

 

CON ESTE SER VICIO  SE RE ALIZ A 
RELIQUICIÓN  PARA 

DEVOLUC IÓN DE  DINER O PO R 

MEDIO DE N OTAS DE  CRÉD ITO  

 
 

 
 

 
 

 
 
 

ACU D IR A LA  O F ICIN A D E  REN TAS  

AD JU N TAND O  LO S  REQU IS ITO S  Y  

S O LICITU D  A N O M BRE D E  LA 

M AXIM A AU TO RID AD  

 
 

 
 

 
 

 
 

 

- CORREO  ELE CTRÓN ICO  
- FORMULAR IO DE SO LICITUDES  VAR IAS ALC ALD ÍA 

- OFICIO  DIRIG IDO AL SR. ALC ALDE  EXP LICANDO EL CASO  

- ADIC ION AL, LOS DOCU MENTOS JUSTIF IC ATIVOS DE ACUE RDO AL  CASO  

 
 

 
 

 
 

 
1. SE REVISA QUE LOS  REQU ISITOS ESTEN CO MPLET OS  

Y VIGENTES, Y SE ENTREGA UN TURNO PARA ATENC IO  

EN LA OF ICIN A DE  RENT AS 

2. EN VENTANILLA SE REVIS AN LOS DOCUMENTOS Y S 

LE INDIC A AL USUR IO E L M ONTO C ANCE R  

3.-USUAR IO C ANCE LA E L VALO R COR RESPONDIENTE Y  

SE LE ENT REGA EL TITU LO DE  CRED ITO  

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 

LUNES A VIENES 
08H00- 12H00  

13H00-17H00  

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

TASA DE L T RAMITE  

INDEFINIDO  

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

CIUDAD ANIA EN  GENER AL 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

RENTAS  
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AUTOR IZAC IÓN DE  

APERTU RA DE C ALLES  

 
 
 

 
 

 
ESTE TRÁMITE  SE RE ALIZ A P AR A 

APERTU RA CALLES, PARA 

EJECUTAR  OB RAS EN  

COGESTIÓN CON E L G ADMSD, 

BAJO D ISEÑO APRO BADO  POR  

LA DIRE CC IÓN DE 

PLAN IFICACIÓN . 

 
 
 

 
 

 
 

 

ACU D IR A LA  O F ICIN A D E  REN TAS  

AD JU N TAND O  LO S  REQU IS ITO S  Y  

S O LICITU D  A N O M BRE D E  LA 

M AXIM A AU TO RID AD  

 
 
 

 

1) FORMULAR IO DE VARIOS ALC ALDÍA. 

2) SOLIC ITUD A LA M ÁXIMA AUTO RID AD, SUSC RIT O PO R E L P ROPIET AR IO  
INDIC ANDO E L T IPO DE  TR AB AJO A RE ALIZ AR . 

3) INFORME  DE FACTIBILID AD DE LA EM APA-SD , CNE L-SD, CNT-SD DE LA OBR A A 

REALIZ ARSE. 

4) COPIA DE CÉDULA Y  CERT IFICADO DE  VOT AC IÓN  
5) PAR A LA EM ISIÓN  DEL PER MISO  DE ROTU RA DE ACER AS Y  C ALLES C OBR AR A U  

FONDO DE GARANTÍA, EL M ISMO QUE SERÁ ELABO RADO EN BASE A LA B ASE DE 

DATOS DE P RECIOS QUE MANEJ A LA DIRECC IÓN DE  EJECUC IÓN DE PROYECT OS 

 
 
 

 
 

 
1. SE REVISA QUE LOS  REQU ISITOS ESTEN CO MPLET OS  

Y VIGENTES, Y SE ENTREGA UN TURNO PARA ATENC IO  

EN LA OF ICIN A DE  RENT AS 

2. EN VENTANILLA SE REVIS AN LOS DOCUMENTOS Y S 

LE INDIC A AL USUR IO E L M ONTO C ANCE R  

3.-USUAR IO C ANCE LA E L VALO R COR RESPONDIENTE Y  

SE LE ENT REGA EL TITU LO DE  CRED ITO  

 
 
 

 
 

 
 

 

 
LUNES A VIENES 

08H00- 12H00  

13H00-17H00  

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

TASA DE L T RAMITE  

INDEFINIDO  

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

CIUDAD ANIA EN  GENER AL 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

PLAN IFICACION  
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PUBLIC IDAD Y  
PROPAG ANDA 

 

 

 

 

 
A TR AVÉS D E ESTE  

SER VIC IO SE  O B TIENE  E L 

PE RM IS O P AR A 

CO LO C ACIÓN  DE  

PU BLICID AD Y 

PR OP AG AND A 

 

 
 

 
 

 
 
 
 

ACU D IR A LA  O F ICIN A D E  REN TAS  

AD JU N TAND O  LO S  REQU IS ITO S  Y  

S O LICITU D  A N O M BRE D E  LA 

M AXIM A AU TO RID AD  

 

 
 

 
- CORREO  ELE CTRÓN ICO  
- FORMULAR IO DE SO LICITUDES  VAR IAS ALC ALD ÍA 

- OFICIO  DIRIG IDO AL SR. ALC ALDE  EXP LICANDO EL CASO  

- ADIC ION AL, LOS DOCU MENTOS JUSTIF IC ATIVOS DE ACUE RDO AL  CASO  

- CROQUIS  DE UB IC AC IÓN EX ACT A DE L S ITIO  DONDE SE VA A INST ALAR  LA 
PUBLIC IDAD  

- COPIA DE L CO MPRO BANTE  DE P AGO DE LA P ATENTE MUNIC IP AL DEL NEGOC IO 

O 

EMPRESA QUE SE  VA A PU BLIC ITAR  
- COPIA DE CÉDULA Y  PAPELET A DE VOT AC IÓN ACTUALIZAD A 

 

 
 

 
 

 

 

1. SE REVISA QUE LOS  REQU ISITOS ESTEN CO MPLET OS  

Y VIGENTES, Y SE ENTREGA UN TURNO PARA ATENC IO  
EN LA OF ICIN A DE  RENT AS 

2. EN VENTANILLA SE REVIS AN LOS DOCUMENTOS Y S 

LE INDIC A AL USUR IO E L M ONTO C ANCE R  

3.-USUAR IO C ANCE LA E L VALO R COR RESPONDIENTE Y  

SE LE ENT REGA EL TITU LO DE  CRED ITO  

 

 
 

 
 

 
 
 

 

 

LUNES A VIENES 
08H00- 12H00  

13H00-17H00  

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

TASA DE L T RAMITE  
INDEFINIDO  

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

CIUDAD ANIA EN  GENER AL 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

PLAN IFICACION  
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COPIA CE RTIF IC ADA DE 
FICHA CAT ASTR AL 

 
 

 
 

 
 
 

 

ESTE SERVIC IO PE RMIT E 

ENTREGAR  COP IA CE RTIF ICAD A 

DE LA FICHA CAT ASTR AL 

ACTUALIZAD A 

 
 

 
 

 
 
 

 

ACU D IR A LA  O F ICIN A D E  REN TAS  

AD JU N TAND O  LO S  REQU IS ITO S  Y  

S O LICITU D  A N O M BRE D E  LA 

M AXIM A AU TO RID AD  

 
 

 

 
- CORREO  ELE CTRON ICO  
- FORMULAR IO DE SO LICITUDES  VAR IAS ALCALDIA, FIRM ADA POR  EL 

PROPIET AR IO  

- OFICIO  DIRIG IDO AL SR. ALC ALDE  IND ICANDO  LO QUE SO LICIT A (NO MBR ES 

COMP LETOS, NU MERO  DE CEDU LA, TE LEFONOS C ONVENC ION AL Y CELU LAR)  

- COPIA DE CÉDULA Y  PAPELET A DE VOT AC IÓN ACTUALIZAD A P AR A PE RSONAS 

NATUR ALES  

- CART A DE  PAGO  DE IMPUESTO PREDIAL DEL AÑO  VIGENTE -  
EN CASO  DE NO SE R T ITULAR , P RESENTAR LA AUTO RIZ AC IÓN PO R ESC RITO  DEL 

PROPIET AR IO . 

 
 

 
 

 

 
1. SE REVISA QUE LOS  REQU ISITOS ESTEN CO MPLET OS  

Y VIGENTES, Y SE ENTREGA UN TURNO PARA ATENC IO  

EN LA OF ICIN A DE  RENT AS 

2. EN VENTANILLA SE REVIS AN LOS DOCUMENTOS Y S 

LE INDIC A AL USUR IO E L M ONTO C ANCE R  

3.-USUAR IO C ANCE LA E L VALO R COR RESPONDIENTE Y  

SE LE ENT REGA EL TITU LO DE  CRED ITO  

 
 

 
 

 
 
 

 

 

LUNES A VIENES 
08H00- 12H00  

13H00-17H00  

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

TASA DE L T RAMITE  
INDEFINIDO  

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

15 MNTOS  

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

CIUDAD ANIA EN  GENER AL 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

AVALUO  Y C AT ASTRO  
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OFICIN A 
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CERTIF IC ACIÓN DE 
AVALÚOS  

 

 
 

 
 

 
 

 
ESTE SERVIC IO PE RMIT E 

CERTIF IC AR E L AVALÚO DE UN  

INMUEB LE ESPE CÍF ICO PEDIDO 

POR UN JUEZ  O P OR UN  

ABOG ADO 

 

 
 

 
 

 
 

 
ACU D IR A LA  O F ICIN A D E  REN TAS  

AD JU N TAND O  LO S  REQU IS ITO S  Y  

S O LICITU D  A N O M BRE D E  LA 

M AXIM A AU TO RID AD  

 

 
 
 

CORREO  ELE CTRÓN ICO  
- FORMULAR IO DE SO LICITUDES  VAR IAS ALCALDÍA, FIRM ADA POR  EL 
PROPIET AR IO  

- CART A DE  PAGO  DEL IM PUESTO P REDIAL VIGENTE  

- OFICIO  DIRIG IDO AL SR. ALC ALDE  IND ICANDO  LO QUE SO LICIT A (  NOM BRES 
COMP LETOS, NÚ MERO  DE CÉDU LA, TE LÉFONO CONVEN CION AL Y CELU LAR)  

- COPIA DE CÉDULA Y  PAPELET A DE VOT AC IÓN ACTUALIZAD A P AR A PE RSONAS 

NATUR ALES  

-- COPIA DE  CÉDULA Y  P APELET A DE  VOT AC IÓN DE L ABOG ADO EN 

REPRESENTACION  DEL SOLIC ITANTE  

 

 
 

 
 

 
 

1. SE REVISA QUE LOS  REQU ISITOS ESTEN CO MPLET OS  
Y VIGENTES, Y SE ENTREGA UN TURNO PARA ATENC IO  

EN LA OF ICIN A DE  RENT AS 

2. EN VENTANILLA SE REVIS AN LOS DOCUMENTOS Y S 

LE INDIC A AL USUR IO E L M ONTO C ANCE R  

3.-USUAR IO C ANCE LA E L VALO R COR RESPONDIENTE Y  

SE LE ENT REGA EL TITU LO DE  CRED ITO  

 

 
 

 
 

 
 
 

 

LUNES A VIENES 

08H00- 12H00  

13H00-17H00  

 

 
 

 
 

 
 
 

 

 

TASA DE L T RAMITE  
INDEFINIDO  

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

15 MNTOS  

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

CIUDAD ANIA EN  GENER AL 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

AVALUO  Y C AT ASTRO  
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OFICIN A 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

NO 
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ATENCIÓN EN 

BIB LIOTEC AS 

MUNIC IPALES  

 

 

ESTE TRÁMITE  PERM ITE  
ACCEDER  A LOS TEXTOS DE  

BIB LIOTEC A MUN IC IPAL 

CENTRAL Y  PRÉST AMO  DE 

EQUIPOS DE  CÓMPUT O P AR A 

CONSULTAS  

 

 
 

ACU D IR A LA  O F ICIN A D E  REN TAS  

AD JU N TAND O  LO S  REQU IS ITO S  Y  

S O LICITU D  A N O M BRE D E  LA 

M AXIM A AU TO RID AD  

 

 
 

 
 
 

PRESENTAR  DOCUMENTOS  (CEDULA -  C ARNET- LICENC IA9  

 

 
 

 
1. SE REVISA QUE LOS REQUIS ITOS ESTEN COMP LETOS 

Y VIGENTES,  

 

 
 

 
LUNES A VIENES 

08H00- 12H00  

13H00-17H00  

 

 
 

 

 
TASA DE L T RAMITE  

GRATIS  

 

 
 

 
 
 

2 MNTOS  

 

 
 

 
 
 

CIUDAD ANIA EN  GENER AL 

 

 
 

 
 
 

BIB LIOTEC A 
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OFICIN A 

 

 
 

 
 
 

NO 
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OCUPAC IÓN  DE VÍA 
PÚBLIC A TEM POR ALES 

U OCAS IONALES  

 

 
 
 

 
 

 
ESTE TRÁMITE  PERM ITE  LA 

OCUPAC IÓN  DE LA VÍA PÚB LIC A 

DE FORMA TEMPO RAL U  

OCASIONAL 

 

 
 
 

 
 

ACU D IR A LA  O F ICIN A D E  REN TAS  

AD JU N TAND O  LO S  REQU IS ITO S  Y  

S O LICITU D  A N O M BRE D E  LA 

M AXIM A AU TO RID AD  

 

 
.-CORREO ELE CTRONI CO 

- FORMULA RIO DE SOLICITUDES VA RIAS ALCALDÍA  

- OFICIO DIRIGIDO AL SR. ALCALDE INDICA NDO LO QUE SOLI CITA Y 

DETALLANDO: NOMBRES Y APE LLIDOS DE L SOLICITANTE O RAZÓN 

SOCIAL, NÚME ROS TELEFONICOS DE CONTA CTO, USO QUE SE VA 

DAR AL ES PACIO, FECHA Y HORA RIO. 

- CROQUIS DE UBICACIÓN EX ACTA DE L SITIO QUE DESEA OCUPA R 

INDICANDO LA SUP ERFICIE REQUE RIDA  

- COPIA DEL RUC O RISE  

- COPIA DE CÉDULA Y PAPELETA DE VOTACIÓN ACTUALIZADA  

 

 
 
 

 
 

 
 

1. SE REVISA QUE LOS REQUIS ITOS ESTEN COMP LETOS 
Y VIGENTES,  

 

 
 
 

 
 

 
 

LUNES A VIENES 
08H00- 12H00  

13H00-17H00  

 

 
 
 

 
 

 
 

TASA DE L T RAMITE  
GRATIS  

 

 
 
 

 
 

 
 

 
2 MNTOS  

 

 
 
 

 
 

 
 

 
CIUDAD ANIA EN  GENER AL 

 

 
 
 

 
 

 
 

 
COMIS AR IA 
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OFICIN A 

 

 
 
 

 
 

 
 

 
NO 

     

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Trámites Ciudadanos (PTC) Portal de Trámite Ciudadano (PTC)  

FECHA ACTU ALIZ AC IÓN  DE LA INFORM AC IÓN:  01-01-2016 H ASTA 31-12-201 6  

 

 

 

 

 

PERIODIC ID AD DE AC TUALIZACIÓN  DE LA INFORMACIÓN: ANUAL 

UNIDAD  POSEEDO RA DE LA INFORMACION - LITERAL d):  COMUNICAC IÓN SO CIAL  

RESPONS ABLE DE  LA UN ID AD P OSEEDORA DE  LA INFO RM AC IÓN DE L LITERAL d):  Lcda. Selena Vergara Coque  

CORRE O E LECT RÓNICO DE L O  LA RESP ONSABLE  DE LA UN IDAD  POSEEDO RA DE LA INFORMACIÓ N: relacionespublicas@palenque.gob.ec 

NÚMERO  TELEFÓN IC O DE L O  LA RESPONS ABLE DE  LA UNID AD POSEEDORA DE LA INFO RM AC IÓN:  (05)2917296  EXTENS IÓN 105  
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